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artefato
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Status
ASSINADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto
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ANDRADE 1.0)
Numero da Processo
Contratacdo Administrativo
813/2025

1.1. Contratacdo da prestacdo de Servicos de Gerenciamento do Abastecimento de Combustiveis em Veiculos e
outros servicos prestados por postos credenciados, por meio da implantacdo e operacdo de um sistema
informatizado e integrado, com utilizagdo de cartdo de pagamento magnético ou microprocessado e disponibilizacéo
de rede credenciada de postos de combustiveis, compreendendo a distribuicdo de: etanol, gasolina comum, diesel,
redutor ARLA (Agente Redutor Liquido de Oxido de Nitrogénio Automotivo) e servicos de lavagens para a sub-frota
de veiculos automotores do Contratante, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
de acordo com as subdivisdes na forma de itens que compdem este instrumento.

QUANTIDADE
_ FORMA DE VALOR VALOR MENSAL
ITEM ESPECIFICACAO ESTIMADA i
FORNECIMENTO UNITARIO ESTIMADO
MENSAL
1 GASOLINA COMUM LITRO 55.503 R$ 6,17 R$ 342.453,51
2 ETANOL LITRO 5.711 R$ 4,18 R$ 23.871,98
3 DIESEL LITRO 60.444 R$ 6,44 R$ 389.259,36
UNIDADE (20
4 ARLA ( 1.633 R$ 193,11 R$ 315.348,63
LITROS)
LAVAGEM DE VEICULO DE PASSEIO
5 UNIDADE 234 R$63,26 R$ 14.802,84
(HATCH)
LAVAGEM DE VEICULO DE PASSEIO
6 (SEDAN) UNIDADE 459 R$74,04 R$ 33.984,36
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7 UNIDADE 145 R$138,99 R$ 20.153,55
LAVAGEM DE VEICULO DE PASSEIO
(VAN)
Total Mensal sem Taxa de Administracdo R$ 1.139.874,23
Taxa de Administragdo (3° Quartil) I -2,95% - R$ 33.626,29
Valor Total Estimado Mensal R$ 1.106.247,94
Valor Total Estimado para 30 meses R$ 33.187.438,20

1.1.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigdo do item do catalogo do sistema Compras.gov.br e
as disposicdes do Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢ées do Termo de Referéncia.

1.1.2. O Termo de Referéncia deve ser elaborado em conformidade com o Decreto estadual n°® 68.185, de 11
de dezembro de 2023.

1.1.3. O objeto desta contratagcdo ndo se enquadra como servi¢os de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n° 67.985, de 27 de setembro de 2023.

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo s@o caracterizados como servicos comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar, elaborado nos termos do Decreto estadual n® 68.017, de 11 de outubro de
2023.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 30 (trinta) meses, contados da data estabelecida para inicio dos
servigos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como servigo continuo, sem regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, e
sem predominancia de mao de obra, tendo em vista que se trata de servico de fornecimento de sistema e
cartbes para gerenciamento de abastecimento de frota, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.
Subcontratagéo

1.5. O Contratado nédo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

2. Fundamentacao da contratacao

2.1. A Fundamentacéo da Contratagao e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025, nos termos do Decreto estadual n°
67.689, de 3 de maio de 2023, conforme consta das informacgdes béasicas do termo de referéncia.

3. Descricao da solucao

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3.2 Em complemento as informagdes constantes do Estudo Técnico Preliminar, fica vedada a participacao de
pessoa fisica e consoércio no certame, uma vez que € necessario possuir uma estrutura de sistema, pessoas e
experiéncia comercial, o que inviabiliza a participacdo das pessoas citadas. Nas pesquisa realizadas nos demais
orgdos, nao foi identificada nenhuma pessoa fisica prestando esse servigo na Administragdo Publica.
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3.3. O sistema tecnoldgico a ser fornecido e implantado devera ser constituido de um aplicativo de gestdo de
combustiveis e demais servigos, integrado a um sistema de cartdo de pagamento magnético ou microprocessado
que emita relatérios gerenciais e permita a definicdo de parametros de controle para toda a frota, por veiculo e perfil
do usuario.

4. Requisitos da contratacao

Garantia da contratacao
4.1. N&do haveré exigéncia da garantia da contratagdo dos constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.2. N@o hé& necessidade de realizacéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servicos.

5. Modelo de execucdo do objeto

CONDIGOES DE PRESTACAO DOS SERVIGCOS DE GERENCIAMENTO

5.1. ABRANGENCIA GEOGRAFICA

5.1.1. A Contratada devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda a vigéncia do Contrato,
rede credenciada que permita a execugdo dos servigos nos veiculos que integram a frota oficial da UNESP, bem
como, 0s servigos de abastecimento em maquinas, geradores e equipamentos pertencentes ao patriménio da
UNESP, observada a quantidade minima de estabelecimentos e a localizacdo definida pela Contratante.

5.1.2. A oferta de servicos pela rede credenciada objeto da contratacdo devera observar critérios de distribuicdo
espacial que atendam as necessidades do Contratante, tanto para realizacdo de servicos em suas cidades e
enderecos constantes no Anexo | deste Termo, quanto nas situagcdes em que haja necessidade de deslocamentos
frequentes fora de sua area geografica.

5.1.3. Os servicos elencados no sistema de gerenciamento de abastecimento deverdo ser executados em rede
credenciada com instalagfes e condi¢des técnicas adequadas, por profissionais qualificados e com garantia minima
de desempenho, em fun¢éo do trabalho realizado, conforme critérios de qualidade usuais de mercado.

5.1.4. A comprovagdo da rede credenciada objeto da contratagdo devera ser realizada pela vencedora da licitagédo
por meio do envio de relagdo, na data da sessao publica, em arquivo de formato “.xIs” — Planilha do Microsoft Excel,
conforme modelo constante no Anexo deste Termo.

5.1.5. Critérios especificos para o credenciamento dos servicos de gerenciamento de abastecimento de
combustiveis:

5.1.5.1. Nas areas circunscritas em um raio maximo de 5 (cinco) km dos enderecos das Unidades
Universitarias da UNESP, contidos no Anexo | deste Termo, deverdo existir um nimero minimo de postos
credenciados e estruturadas para fornecimento, ndo podendo ser menor que 3 (trés) e maior que 100
(cem), conforme quantitativos constantes no Quadro 1 abaixo:

QUADRO | - MUNICIPIOS E QUANTIDADE MINIMA DE POSTOS CREDENCIADOS

Nimero minimo aceitavel de postos credenciados nos

CIDADE / UNESP Contratos a serem firmados em decorréncia deste certame
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Aracatuba 15
Araraquara 20
Assis 08

Bauru 20
Botucatu 08
Dracena 03
Franca 20
Guaratingueta 08
llha Solteira 03
Itapeva 08
Jaboticabal 08
Marilia 15
Ourinhos 08
Presidente Prudente 15
Registro 08

Rio Claro 15
Rosana 03

Sé&o Jodo da Boa Vista 08
Sé&o José do Rio Preto 20
Sao José dos Campos 20
Sé&o Paulo 80

Sé&o Vicente 20
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Sorocaba 20

Tupa 08

5.1.5.2. Considerando que os veiculos constantemente se deslocam entre as Unidades Universitarias da
UNESP, bem como, para diferentes regides do Estado, além da obrigatoriedade constante no subitem
5.1.5.1, a Contratada devera manter, no minimo, um posto credenciado nas principais estradas e rodovias do
Estado de Sé&o Paulo e, principalmente, nas que interliguem as cidades elencadas no item 5.1.5, ndo
podendo exceder a distancia de 150km (cento e cinquenta quildmetros) entre si.

5.1.5.3. Caso nao haja posto credenciado nas localidades previstas, em conformidade com as alternativas
acima, o prazo para credenciamento devera ser de no maximo 30 (trinta) dias corridos, contados a partir da
data da formalizacéo do contrato.

5.1.5.4. Na impossibilidade de credenciamento, por inexisténcia de postos que se enquadram nos critérios
estabelecidos nos itens 5.1.5, a Contratada devera justificar por escrito e credenciar outros
estabelecimentos, compatibilizando os critérios da distancia e do horario de funcionamento, preferenciando
este em relacéo aquele.

5.1.5.5. Por meio da rede de postos credenciados, a Contratada devera operar no quantitativo que atendam
de imediato, no minimo, a 50% (cinquenta por cento) dos totais indicados no Quadro 1, e os 50% (cinquenta
por cento) restantes deverdo ser credenciados no prazo maximo previsto de 30 (trinta) dias corridos,
contados a partir da data da formalizacdo do contrato.

5.2. Rede de Postos Credenciados

5.2.1. Os postos credenciados deverdo prestar os servicos de abastecimento, no minimo, de segunda-feira a
sébado das 07:00h as 20:00h. Deve haver, dentro do quantitativo constante no item 5.1.5, ao menos, 1 (um) posto
com atendimento 24 (vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana.

5.2.2. O credenciamento de novos postos, conforme a necessidade do Contratante, devera ser efetivado pela
Contratada no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da solicitacéo.

5.2.3. Todos os postos que integram a rede credenciada, disponibilizada para atender a frota da Contratante,
deverédo estar devidamente equipados para realizar transa¢des de acordo com a solugéo tecnoldgica adotada pela
Contratada, especialmente quanto ao modelo de cartdo fornecido aos veiculos.

5.2.4. A Contratada disponibilizara, a pedido da Unidade Universitaria Contratante, pelo menos 1 (um) posto da
rede credenciada com servicos de entrega/delivery/abastecimento in-loco, objetivando o abastecimento de
maquinas, geradores e equipamentos que se encontram nas dependéncias das Unidades Universitarias das suas
respectivas cidades.

5.2.5. Os postos credenciados para as unidades que possuam veiculos das categorias caminhdo, cavalo mecéanico
e equipamentos automotivos deverdo contar em suas instalagfes com area suficiente para movimentacdo e
manobras necessérias ao abastecimento ou unidade movel de abastecimento.

5.2.6. Eventuais alteragBes ou mudancas dos postos credenciados devem ser comunicadas imediatamente ao
Contratante via internet ou pelo sistema instalado pela Contratada

5.2.7. Cada condutor deverd ter sua identificacdo validada por meio de senha durante a execucéo de qualquer
operagdo realizada na rede de postos credenciados pela Contratada. E de responsabilidade da Contratada
disponibilizar solugdo técnica que identifique o condutor do veiculo no ato do abastecimento e coiba, com agilidade
e seguranca, as eventuais utilizagées ndo autorizadas.

5.2.8. A Contratada € a Unica responséavel pelo pagamento aos postos credenciados, decorrente do abastecimento
de combustiveis e de demais servicos efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante ndo responde
solidaria ou subsidiariamente por esse pagamento.

5.3. Sistema de Abastecimento
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5.3.1. O Contratante fornecera ao Contratado o cadastro completo e atualizado dos veiculos e condutores, além de
identificacdo das respectivas areas em que estes estdo alocados (base operacional ou Unidades), contendo os
seguintes dados:

Tipo de frota (propria, locada ou convénio);

Prefixo;

Placas;

Marca;

Modelo;

Chassi;

Tipo de combustivel;

Ano de fabricagdo do veiculo;

Lotacdo (Unidade e codigo do centro de custo, se houver);
Capacidade do tanque;

Hodbmetro;

Nome, registro funcional e Unidade dos condutores; e
Base operacional da frota.

5.3.2. O sistema tecnolégico integrado viabilizara o pagamento do abastecimento de combustiveis, bem como dos
demais servigos utilizados.

5.3.3. Cada veiculo tera um Unico cartdo magnético ou microprocessado.

5.3.4. Cada condutor devera ter sua identificacdo prépria, validada por meio de senha durante a execucdo de
qualquer operacao realizada na rede de postos credenciados pelo Contratado. E de responsabilidade do Contratado
a solucéo que iniba ou identifique com agilidade e seguranga as eventuais utiliza¢cdes ndo autorizadas, bem como as
transacdes realizadas em desacordo com os parAmetros estabelecidos.

5.3.5. O sistema contratado devera permitir o bloqueio, o desbloqueio e a troca de senha de forma on-line e
instantanea.

5.3.6. Para cada veiculo, o sistema devera permitir um limite de crédito determinado pelo Contratante, ndo podendo
ser ultrapassado sem a autorizacao por escrito do Contratante. Os abastecimentos e usos de servicos realizados
pela rede credenciada, sem a devida cobertura de crédito, serdo de total responsabilidade do Contratado.

5.3.7. O sistema devera permitir, ainda, para cada veiculo, a fixacdo de limite de preco unitario maximo por
combustivel, determinado pelo Contratante, o qual ndo podera ser ultrapassado sem a expressa autorizacdo do
gestor do contrato.

5.3.8. A rede de postos credenciados devera estar equipada para aceitar transagfes com os cartes dos usuérios
do sistema.

5.3.9. O sistema devera emitir comprovante da transagéo contendo as informagfes a seguir, independentemente da
solicitacéo do condutor:

Identificagdo do posto (nome e enderego);

Identificacéo do veiculo (placa);

Hodbmetro do veiculo no momento do abastecimento;

Tipo de combustivel e/ou servigo utilizado;

Data e hora da transacao;

Quantidade em litros e/ou em m3, quando o abastecimento for com GNV;
Valor da operagéo; e

Identificacdo do condutor (nome e registro).

5.3.10. Nos casos de viagem para outros estados ou mesmo para cidades que ndo possuam postos credenciados, o
sistema deve permitir que os abastecimentos e 0s usos de servigos realizados sejam registrados manualmente,
conforme solugdo a ser definida e apresentada pelo Contratado.

5.3.11. O software de gestdo de abastecimento, os equipamentos periféricos e os cartdes do Contratado devem
compreender, no minimo:

a) Registro informatizado dos dados de abastecimento disponiveis para consulta via internet, no momento
em que efetuar a operacao;
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b) Emissdo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle de despesas,
condutores, consumo e quilometragem especificos por veiculo, além dos possiveis desvios em relagédo aos
parametros definidos pelo Contratante;

c) Parametrizagdo dos cartdes com os dados necessarios para identificacdo das caracteristicas dos veiculos
e equipamentos automotivos, contendo, no minimo, as seguintes restri¢cdes:

Para a frota: preco unitério limite por litro e quantidade mensal de litros;

Por veiculo: tipo de combustivel, limite de crédito em reais por transagao e em reais por més;

Para o posto de combustivel: exclusdo do cadastro de credenciamento dos postos penalizados com
suspenséo do cadastro de ICMS junto a Fazenda Estadual. A consulta dos postos penalizados pode
ser feita por meio do endereco eletrdnico http://www.fazenda.sp.gov.br; e

Para o condutor: impedir transacdes sem senha e possibilitar a identificacdo de ocorréncias por
tentativas frustradas;

d) O cancelamento imediato para os casos de perda ou extravio de cartao;
e) ldentificagdo do usuario no momento do abastecimento por meio da senha pessoal;

f) Os equipamentos periféricos necessarios para operagdo do sistema, conforme a solugdo tecnolégica
utilizada pelo Contratado, os quais deverao ser disponibilizados, se necessario, para cada base operacional
sem qualquer énus para o Contratante;

g) A exportacdo de dados para o software de gestéo de frota do Contratante, permitindo a leitura de arquivos
nos formatos ".txt", ".csv" ou ".xml", e, ainda, a possibilidade de layout e formata¢do de campos conforme
necessidade do Contratante, contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

Nome, endereco e CNPJ completos do posto credenciado;

Data do abastecimento;

Quilometragem no momento do abastecimento;

Tipo de combustivel;

Valor total do abastecimento;

Valor unitario do abastecimento por litro e/ou m3, quando houver abastecimento com GNV;
Quantidade em litros e/ou m3, quando houver abastecimento com GNV;

Valor unitario do servigo utilizado; e

Valor total do servigo utilizado;

h) O fornecimento, para o Contratante, do cadastro dos postos credenciados para a realizagéo da migracéo
dos dados ao sistema do Contratante, com as seguintes informacgées:

Nome fantasia;
Razéo social;
CNPJ;
Inscricao estadual;
Endereco;
Bairro;

Cidade;
Telefone;
E-mail;
Contato; e
CEP.

i) Garantia da seguranca e da integridade de todas as informacdes obtidas por ocasido dos abastecimentos
realizados na rede credenciada.

Identificacéo do veiculo;
Natureza de outros servicos utilizados;
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5.4. Relatérios

5.4.1. O Contratado deverda disponibilizar acesso ao software de gestdo de abastecimento compativel com o modelo
definido pelo Contratante.

5.4.2. O Contratante devera estabelecer o nivel de permisséo ("consulta"/ "administracdo") do acesso ao software de
gestdo de abastecimento para cada Unidade da Unesp podendo um ou mais usudrios ter acesso completo ou
parcial aos dados referentes a frota, de acordo com suas respectivas responsabilidades.

5.4.3. Os relatérios disponibilizados pelo Contratado deverdo conter, no minimo, as seguintes informacoes,
acumuladas a partir da contratacéo dos servigos:

a) Relacao dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de fabricagdo, base da
unidade administrativa e centro de custo, se houver;

b) Histoérico das operagdes realizadas pela frota, contendo:

Data;

Hora;

Identificacdo do estabelecimento;
Identificacéo do condutor;

Identificacé@o do veiculo (placa);
Hodbmetro do veiculo no momento do abastecimento;
Tipo de combustivel;

Quantidade em litros e/ou m3 adquiridos;
Valor unitério por tipo de combustivel;
Valor total da operagdo em R$ (reais); e
Tipo e valor do servigo utilizado.

¢) Quilometragem entre os abastecimentos, intervalo de tempo e média de consumo por litro;
d) Histérico das operagdes realizadas por usuario previamente autorizado pelo Contratante;
e) Histérico das operacdes realizadas por estabelecimento credenciado;

f) Informar quinzenalmente os pre¢os histdricos unitarios em R$/I e R$/m?3 contratados na Ultima quinzena.
Devem vir organizados por tipo de combustivel e ordenados do menor para o maior valor (ordem crescente
de valor), com o respectivo nome do posto e por regido;

g) Volume em litros e/ou m3 gastos por tipo de combustivel e preco médio unitario por tipo de combustivel
consumido pela frota;

h) Indicacdo dos desvios de média de consumo do veiculo e tipo de combustivel, entre outros;
i) Despesas realizadas por base operacional e Unidade, quando for o caso; e

j) Desconto sobre o preco da bomba, resultado da negociagéo de preco sobre o preco de bomba dos
combustiveis, quando for o caso.

5.5. Implantagéo

5.5.1. O Contratado devera implantar o sistema em todas as Unidades Universitarias da UNESP no prazo maximo
estabelecido pelo Contratante, contado a partir da data da assinatura dos contratos, conforme cronograma
estimativo definido a seguir:

QUADRO 2: CRONOGRAMA DE IMPLANTAQAO
Etapa Atividades da Contratada Prazo

Fornecimento pela Contratante dos dados
1 dos gestores, condutores, veiculos,
magquinas, geradores, equipamentos

Em até 5 (cinco) dias corridos apds a emisséc
do termo de inicio dos servigos
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Cadastramento, pela Contratada, dos
veiculos, maquinas, geradores,
2 equipamentos, condutores, gestores e|Em até 10 (dez) dias corridos apés a etapa 1
fiscais, bem como, dos seus respectivos
limites de gastos, no Sistema de Gestédo

Confecgcéo, fornecimento e entrega dos

3 cartdes individuais Em até 20 (vinte) dias corridos apds a etapa 1

4 Treinamento dos condutores, gestores e|Em até 25 (vinte e cinco) dias corridos apés ¢
fiscais das subfrotas emissao do termo de inicio dos servigos

5 Inicio da prestacdo dos servicos objeto da]Em até 30 (trinta) dias corridos ap0s a emissac

contratagao do termo de inicio dos servigos

Eventual comprovacdo ao Contratante do
6 credenciamento dos demais 50%(cinquenta
por cento) da rede de postos.

Em até 30 (trinta) dias corridos apds a emisséc
do termo de inicio dos servigos

5.5.2. O processo de implantag¢éo do sistema pelo Contratado compreende as seguintes atividades:

Cadastro dos veiculos;

Cadastro dos usuarios;

Definicdo da logistica da rede de postos credenciados;

Preparacao e distribuicdo dos equipamentos periféricos;

Fornecimento ao Contratante dos dados cadastrais da rede de postos credenciados;
Treinamento dos condutores e gestores; e

Fornecimento dos cartdes para os veiculos.

5.5.2.1. As contratagdes decorrentes desta licitagdo serdo formalizadas por de cada uma das Unidades
Universitarias/Contratantes da UNESP constantes do Anexo |, através de Termo de Contrato

5.5.2.2. A Contratada ficard responsavel pela confecgdo, envio e entrega dos cartées individuais para as
respectivas Unidades Universitarias/Contratantes, nos enderegos constantes no Anexo | deste Termo;

5.6. Treinamento de Condutores e Gestores

5.6.1. O Contratado devera disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, o programa de capacitagdo de pessoal para
todos os condutores e gestores envolvidos na utilizagdo do sistema, incluindo:

Operacgdes de cadastramento, parametrizacéo dos cartfes e limite de crédito;

Detalhamento dos procedimentos para utilizagdo do software de gestédo e emissao de relatorios;
Informag0es relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias necessarias para resolvé-las;
Aplicacéo prética do sistema; e

Outras informacgdes julgadas oportunas e necessaérias para a correta utilizagdo do sistema.

5.7. Precos dos Combustiveis e Servicos Complementares

5.7.1. O Contratado disponibilizara, via internet ou outro meio eletrénico, informa¢des quinzenais dos precos
historicos dos consumos praticados nos postos que abasteceram a frota, em reais (R$), por tipo de combustivel,
ordenados por municipio e por valor em ordem crescente, identificando o posto de abastecimento com o respectivo
endereco.

5.7.2. O Contratante estabelecerd, como limite e parametro restritivo para utilizacdo do cartdo, o pre¢o unitério
médio do més anterior ao da efetivagdo do abastecimento, por municipio onde esta instalada a base operacional da
frota, disponibilizado no endereco eletrénico da Agéncia Nacional do Petr6leo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP
(https://lwww.gov.br/anp/pt-br) para os diversos tipos de combustiveis.

5.7.3. Em relagdo aos servicos complementares, o Contratante efetuara pesquisa de mercado a fim de obter
referéncias de precos que constituirdo limite para a utilizacdo do cartdo. A pesquisa de mercado sera realizada pelo
Contratante com observancia dos seguintes parametros:

Consulta a estabelecimentos que produzam, comercializem ou prestem os servicos conforme a natureza do
item relacionado;

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

9 de 23



UASG 102301 Termo de Referéncia 176/2025

Elaboracao de pesquisa que seja valida para a regido de abrangéncia;

Observancia das diretrizes do Decreto estadual n® 67.888, de 17 de agosto de 2023; e

Atualizagdo da pesquisa com a periodicidade definida pelo Contratante, observando a validade dos precos
de referéncia.

5.7.4. O sistema devera permitir o registro da negociacdo de precos de combustiveis e servicos com 0s postos da
rede credenciada, visando obter a reducdo do preco de bomba dos combustiveis nas Areas Preferenciais onde a
guantidade de veiculos seja significativa.

5.7.5. Os valores dos combustiveis adquiridos serdo faturados de acordo com o preco a vista de bomba e/ou
negociado diretamente pelo Contratante com 0 posto credenciado

5.8. Seguranc¢a no Fornecimento

5.8.1. Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou dos cartdes dos veiculos, assim
como na ocorréncia de situagfes adversas, tais como falta de energia elétrica, o Contratado devera disponibilizar
procedimento contingencial por meio de servico de atendimento ao cliente. Esse procedimento visa a garantia da
manutencado das informagfes necessarias ao controle e a gestdo dos abastecimentos e ao ndo comprometimento
da continuidade das atividades operacionais do Contratante. Para isso, a rede credenciada deve obter, por telefone,
0 numero da autorizagdo de abastecimento, a ser transcrito para formulario especifico do Contratado.

5.8.2. O Contratado deverda prestar suporte técnico por meio de servico de atendimento ao cliente, por telefone ou
internet. Para tal servigo, deve possuir uma central de atendimento com funcionamento 24 (vinte e quatro) horas por
dia em todos os dias do ano, que permita ao Contratante 0 acesso por meio de ligacao local, ndo sendo aceito
sistema de atendimento eletronico.

5.9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

Para a Prestacdo de Servicos de Gerenciamento do Abastecimento de Veiculos e outros servicos prestados por
postos credenciados, cabe ao Contratado:

5.9.1. Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos contratados nos termos da legislacdo vigente, em
conformidade com as especificagfes técnicas;

5.9.2. Responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrente do abastecimento de combustivel e
demais servicos efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante ndo responde solidaria ou
subsidiariamente por esse pagamento;

5.9.3. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condi¢des que culminaram em sua habilitagéo e qualificacdo na fase da licitagéo;

5.9.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucao ou de materiais empregados;

5.9.5. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucédo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo do Contratante
em seu acompanhamento;

5.9.6. Designar preposto para representar o Contratado na execucao do contrato;

5.9.7. Fornecer gratuitamente os cartdes magnéticos ou cartdes microprocessados para cada veiculo cadastrado e
informado pelo Contratante, inclusive para os casos de perda, extravio ou incorporagdo de novos veiculos
automotores a frota do Contratante;

5.9.8. Ministrar treinamento objetivando a capacita¢do de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos
na utilizacéo do sistema;

5.9.9. Credenciar somente postos que ndo estejam relacionados em publicagdo no Diario Oficial do Estado de Séo
Paulo, nos termos da Lei estadual n° 11.929, de 12 de abril de 2005, e da Portaria CAT n° 02, de 2011, da
Secretaria da Fazenda;

5.9.10. Descredenciar os postos que eventualmente tiverem suspenso o cadastro do ICMS, relacionados em
publicagédo no Diario Oficial do Estado de S&o Paulo, nos termos da Lei estadual n® 11.929, de 12 de abril de 2005,
e da Portaria CAT n° 02, de 2011, da Secretaria da Fazenda;
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5.9.11. Nao credenciar e/ou descredenciar o posto de abastecimento de combustivel que estiver sancionado pelo
ndo cumprimento das legislagbes vigentes sobre controle de poluicdo do meio ambiente, em especial as
regulamentacdes do Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), do
Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA), da Secretaria Estadual de Meio Ambiente, Infraestrutura e
Logistica, e da Companhia Ambiental do Estado de S&o Paulo (CETESB);

5.9.12. Comunicar ao Contratante quando da transferéncia, retirada e/ou substituicdo de postos credenciados;

5.9.13. Atender de imediato as solicitages do Contratante quanto as substituicdes de postos ndo qualificados ou
entendidos como inadequados para a presta¢do dos servigos;

5.9.14. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros, decorrentes
da execucao do contrato;

5.9.15. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao Contratante quaisquer fatos
ou anormalidades que, porventura, possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servigos;

5.9.16. Comparecer, sempre que convocado, ao local designado pelo Contratante, por meio de pessoa devidamente
credenciada, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para exame e esclarecimentos de quaisquer problemas
relacionados aos servigos contratados;

5.9.17. Manter os veiculos envolvidos indiretamente na execuc¢do dos servicos (como nas atividades de apoio e
supervisdo) movidos a combustiveis que causem menor impacto ambiental, preferencialmente etanol ou Gas
Natural Veicular (GNV), visando a reducéo efetiva de emiss6es poluidoras na atmosfera;

5.9.18. Fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operacao de fornecimento de combustivel, a cargo
dos estabelecimentos credenciados;

5.9.19. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da
execugdo do contrato.

5.10. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
Além das obrigag8es resultantes da observancia da legislagdo vigente, sdo obriga¢des do Contratante:

5.10.1. Fornecer ao Contratado, apds a assinatura do contrato, o cadastro completo e atualizado de veiculos,
condutores e centros de custo, se houver;

5.10.2. Identificar todos os veiculos tipo "flex" como consumidores exclusivos de etanol, ressalvado o disposto no
paragrafo Unico do art. 3° do Decreto estadual n°® 59.038, de 2013;

5.10.3. Expedir autorizacdo de servigcos em conformidade com o cronograma de implantacao estabelecido no Termo
de Referéncia;

5.10.4. Indicar formalmente o gestor e o(s) fiscal(is) para acompanhamento da execuc¢édo contratual;

5.10.5. Exercer a fiscalizagdo dos servi¢cos por meio de servidor(es) especialmente designado(s), verificando se, no
desenvolvimento dos trabalhos, estdo sendo cumpridos servicos e especificages previstos no Edital, no Termo de
Referéncia, na proposta e no contrato de forma satisfatoria, documentando as ocorréncias;

5.10.6. Comunicar a falta de cumprimento das obrigacdes ao encarregado do Contratado e, se necessario, ao
supervisor da area, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

5.10.7. Prestar ao Contratado e a seus representantes e profissionais todas as informagfes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados;

5.10.8. Convocar o Contratado para reunifes, sempre que necessario;

5.10.9. Responsabilizar-se pelo recolhimento do comprovante de abastecimento e/ou de servico e da
correspondente nota fiscal de cada transacgéo efetuada;

5.10.10. Efetuar o pagamento das notas fiscais/faturas da prestacdo de servigos aprovadas, correspondentes aos
servigos efetivamente prestados pelo Contratado, no prazo pactuado, com observancia da disciplina de medi¢éo e
pagamento estabelecida no item 7 deste instrumento, comunicando ao Contratado, por escrito e tempestivamente,
gualquer mudanca de administracéo e endereco de cobranga;
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5.10.11. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugao do contrato.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas da
Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execucgao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a celebragéo da contratagcao, o Contratante poderd convocar o representante do Contratado para reuniao
inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucgdo do
Contratado, quando houver, do método de aferi¢cdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do preposto do
Contratado, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput)

Fiscalizacdo Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢éo. (Decreto
estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17).

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descrigcdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, § 1° e Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 17, II).

6.11. O fiscal técnico realizara, em conformidade com cronograma fisico-financeiro, as medi¢bes dos servigos
executados e aprovara a planilha de medicao emitida pela contratada. (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 17,

).

6.12. O fiscal técnico adotara medidas preventivas de controle de contratos, manifestando-se quanto a necessidade
de suspensédo da entrega do objeto (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, 1V).

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocgéo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Lei federal n° 14.133, de 2021, artigo 117, § 2°).

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 17, I1).

Fiscalizacdo Administrativa
6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢gées de habilitacdo do Contratado,

acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023 12 de 23
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 102301 Termo de Referéncia 176/2025

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n°
68.220, de 2023, art. 18, Il e IlI).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia (Decreto estadual n® 68.220, de 2023, art. 18, V).

6.17. Sempre que solicitado pelo Contratante, o Contratado devera comprovar o cumprimento da reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicagdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.18. A fiscalizacé@o da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
6.18.1. A fiscalizac8o do Contratante tera livre acesso aos locais de execucéo do servico;

6.18.2. O Contratante exercera a fiscalizacdo dos servigos contratados, de modo a assegurar o efetivo
cumprimento do escopo contratado;

6.18.3. A fiscalizacdo de que trata este item 6 n&o exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante;

6.18.4. A auséncia de comunicacgdo, por parte do Contratante, referente a irregularidades ou falhas, ndo
exime o Contratado do regular cumprimento das obrigacdes previstas no Termo de Referéncia e no contrato.

Gestor do Contrato

6.19. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacédo dos atos de fiscalizagdo técnica, administrativa e
setorial e dos atos preparatdrios a instrugdo processual visando, entre outros, a prorrogacdo, a alteracdo, ao
reequilibrio, ao pagamento, & eventual aplicacdo de san¢des e extingdo do contrato (Decreto estadual n® 68.220, de
2023, inciso | do art. 2°).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condi¢cdes de habilitagdo do Contratado, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, 1X).

6.21. O gestor do contrato emitirA documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, quanto ao cumprimento de obrigagcbes assumidas pelo Contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes (Decreto
estadual n° 68.220, de 2023, art. 18, VII).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art.
16, VIII).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da

Administracéo (Decreto estadual n° 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Gnico).

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

7. Critérios de medicao e pagamento
Da forma de avaliagéo - Instrumento de Medi¢cédo de Resultado (IMR)

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicéo de Resultado (IMR), conforme previsto no
Anexo ll, deste Termo de Referéncia.
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7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados;

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avalia¢cdo da prestacao
dos servigos.

7.3 Ao final de cada periodo de medicéo, a fiscalizagdo do contrato encaminhara ao preposto da contratada as
informacdes para emissdo do documento de cobranca pelo valor ajustado e adoc¢do das medidas recomendadas, se
houver, e ao Gestor do Contrato, para acompanhamento.

7.4 O IMR deve ser considerado e entendido pela CONTRATADA como um compromisso de qualidade que
assumird junto a Contratante. O IMR é um instrumento agil e objetivo de avaliagdo da qualidade da execucgédo
contratual, associando o pagamento a qualidade efetivamente obtida.

7.5 O IMR seré& implementado na data de assinatura do contrato, cabendo ao Fiscal do contrato, avaliar a cada
medicgao realizada a execugéo dos servicos prestados.

7.6 A medicdo do resultado correspondera a atribuicdo dos conceitos “satisfatorio”, “razoavel”, “insatisfatorio” e
“péssimo” (equivalente aos valores 3, 2, 1 e 0, respectivamente) para cada indicador avaliado e as respectivas
justificativas, se necessario.

7.6.1 Para cada indicador avaliado sera considerado um peso, tendo em vista seu impacto na prestacao dos
servigos para a UNESP.

7.7 O Indicador de Qualidade da CONTRATADA sera a pontuacao total obtida na apuragdo dos indicadores, que
podera atingir no maximo 24 (vinte e quatro) pontos.

7.8 As adequacbes nos pagamentos serdo realizadas por meio de glosas incidentes sob o valor das medicfes
realizadas a serem pagas a CONTRATADA, conforme tabelas a seguir:

Tabela - Indicadores IMR
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Indicador Peso Critérios (0 a 3 pontos)
Satisfatorio (3 pontos): nenhum registro de
atendimento fora do prazo ou prestagdo de
informagdes incompletas/insuficientes.
1 - Atender prontamente a Razoavel (2 pontos): ocorréncia de no maximo um
Contratante,. maptend’o _canal registro de resposta fora do prazo, falta de
de comunicagao agil e resposta  ou prestacdio de informacgdes
:ﬁg?ges?;zfgzrg 0 ler%?:lli’l poEI; incompletas/insuficientes.
aplicativo  de ' mensagens 1 Insatisfatorio (1 ponto): ocorréncia de dois a trés
instantineas. Fornecendo registros de respostas fora do prazo, falta de
retorno sobre as demandas resposta ou prestacdo de  informagdes
enviadas pelo CONTRATANTE incompletas/insuficientes.
em até 2 (dois) dias Uteis. Péssimo (0 ponto): ocorréncia de mais de trés
registros de resposta fora do prazo, falta de
resposta ou prestacdao de informacoes
incompletas/insuficientes.
Satisfatorio (3 pontos): nenhum registro realizado
pelos usuarios.
5. Manter sisterma WEB Razoavel (2 pontos): de 1 a 4 registros realizados
disponivel 24h por dia, 1 pelos. USUE,W.IOS ) ;
sete dias por semana. Insqtlsfatorlo (1 pgn_to). de 5 a 8 registros
realizados pelos usuarios
Péssimo (0 ponto): maior ou igual a nove registros
realizados pelos usuarios
Satisfatorio (3 pontos): nenhum registro realizado
pelos fiscais técnicos
3 - Manter rede credenciada Razodvel (2 pontos): de 1 a 4 registros realizados
atualizada em todas as 3 pelos fiscais técnicos
cidades onde haja unidade Insatisfatério (1 ponto): de 5 a 8 registros
da UNESP realizados pelos fiscais técnicos
Péssimo (0 ponto): maior ou igual a nove registros
realizados pelos fiscais técnicos
Satisfatorio (3 pontos): de 95% a 100% das Notas
Fiscais pagas dentro do més da execucdo dos
servicos
. Razoavel (2 pontos): de 94,99% a 90% das Notas
2ntr_egule(:)s02/oom dN?)sta Ifiigllgrc:g Fisca_-liis pagas dentro do més da execugao dos
. servicos
periodo de faturamento 3

deverdao ser incluidos no
respectivo faturamento

Insatisfatorio (1 ponto): de 89,99 a 85% das Notas
Fiscais pagas dentro do més da execucao dos
servicos

Péssimo (0 ponto): menor ou igual 84,99% das
Notas Fiscais pagas dentro do més da execucao
do servicos

Quadro de Penalidades

Apuracéo no periodo

Penalidade

Indicador de Qualidade acima de 22 pontos

Sem glosa

Indicador de Qualidade de 21 a 20 pontos

Sem Glosa e Notificagdo a CONTRATADA

Indicador de Qualidade de 19 a 18 pontos

Glosa de 5% do valor da medi¢céo

Indicador de Qualidade de 17 a 16 pontos

Glosa de 10% do valor da medicdo

Indicador de Qualidade menor ou igual a 15 pontos

Glosa de 15% do valor da medicdo

7.9 Apos ser notificada do Indicador de Qualidade atribuido, a CONTRATADA podera apresentar, no prazo de 2
(dois) dias uteis, justificativa por escrito para eventual prestacdo do servico com menor nivel de conformidade, que
serd avaliada pela fiscalizagdo do contrato, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
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exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador de servigcos, para reavaliagdo da
pontuacéo.

7.10 A andlise dos resultados destas avaliacdes pela Contratante ndo afasta a aplicacdo de san¢des previstas em
contrato, caso a CONTRATADA n&o cumpra com as obrigacdes contratuais de forma efetiva.

Dos valores dos combustiveis

7.11 Os precos a serem pagos pelo fornecimento de combustiveis terdo como limite o valor a vista no posto
credenciado, no momento do abastecimento, aplicando-se os percentuais de desconto contratados.

7.12 Serdo configurados como abusivos os valores superiores ao valor maximo estadual divulgado pela Agéncia
Nacional do Petr6leo — ANP, considerando o respectivo tipo de combustivel para 0 més anterior ao fechamento do
periodo de medicéo.

Do recebimento
7.13. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias, pelo(s) fiscal(is) técnico e
administrativo, mediante termo(s) detalhado(s), quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico

e administrativo (Art. 140, |, ‘a’, da Lei n® 14.133, de 2021, e arts. 17, X, e 18, VI, do Decreto estadual n°® 68.220, de
2023).

7.14. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda do
Contratado com a comprovagédo da prestagdo dos servigos a que se refere a parcela a ser paga.

7.14.1. Ap6s o término de cada quinzena do més, sendo que a primeira corresponde ao periodo do 1° ao 15°
dia do més, e a segunda ao periodo do 16° ao ultimo dia do més, o Contratado devera apresentar em
relagdo a quinzena em referéncia um relatério analitico discriminando os abastecimentos, troca de 6leos
lubrificantes, filtros e demais servigos realizados no periodo.

7.14.2. Observadas as demais disposi¢Bes deste item 7, os recebimentos do objeto, para efeito de
pagamento, serdo realizados de acordo também com as seguintes regras:

7.14.2.1. Apo6s o término da quinzena em que foram prestados os servigos, o Contratado entregara
relatério contendo os quantitativos totais quinzenais de cada um dos tipos de servigos realizados e os
respectivos valores apurados, contendo as seguintes informagdes:

a) ldentificagdo do posto credenciado (nome e endereco);

b) Identificacdo do veiculo (marca, tipo, prefixo e placa);

¢) Hodémetro do veiculo no momento do abastecimento ou servico;

d) Tipo de combustivel;

e) Tipo de servigo (troca de 6leos lubrificantes, filtros e demais servigos);

f) A data e hora da transacéo;

g) Quantidade de litros e/ou m3, quando houver abastecimento com GNV;

h) Valor da operacao de abastecimento;

i) Valor da operacgéo do servico; e

j) Identificagdo do condutor (nome e registro funcional).

7.14.2.2. Serdo considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:
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a) O Contratado devera executar os servigos, objeto desta contratacdo, pela Taxa de
Administracdo contratada, na qual dever&o estar incluidos todos os custos diretos e indiretos,
bem como os encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e demais despesas de
qualquer natureza;

b) A remuneracdo do Contratado sera resultante da aplicagdo da Taxa de Administragéo (%)
somada de uma unidade ao efetivo montante total dos gastos incorridos pelo Contratante com
0 abastecimento da frota de veiculos e utilizagdo de servigcos na quinzena em referéncia
constante do relatério analitico de despesa devidamente aprovado pelo Contratante com o
correspondente recebimento definitivo, conforme férmula abaixo:

Pg=(1+ _T )x G, onde:
100
“Pq” = valor total do pagamento relativo a uma determinada quinzena;
“T” = taxa de administracéo;
“G” = gastos incorridos pelo Contratante com o abastecimento e prestacdo de servicos
da frota de veiculos na quinzena;

7.14.2.3. Apo6s o recebimento definitivo, os valores dos combustiveis adquiridos serdo faturados de
acordo com o preco a vista de bomba e/ou do negociado diretamente pelo Contratante com o posto
credenciado.

7.15. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
gue comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico (Art. 17, X, Decreto estadual n® 68.220, de 2023).

7.16. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo (Art. 18, VI, Decreto estadual n°
68.220, de 2023).

7.17. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

7.18. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigcos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos ao Contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.18.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

7.18.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugéo
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

7.18.3. A fiscalizacao néo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14.133, de 2021).

7.18.4. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades cabiveis.

7.19. Quando a fiscalizagédo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.
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7.20. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 02 (dois) dias, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do
servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.20.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencgdo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento (Decreto estadual n°® 68.220, de 2023, art. 18, VII);

7.20.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagédo apresentada pela fiscalizagéo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢ées;

7.20.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentagBes apresentadas;

7.20.4. Comunicar ao Contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao; e

7.20.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.21. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, com a comunicagao ao
Contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.22. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.23. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execuc¢éo do contrato.

Liquidagao

7.24. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para
fins de liquidacéo, a contar de seu recebimento pela Administragcdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, justificadamente, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais (art. 7°, |, e 88 2° e 39 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77, de 4 de novembro de 2022, c/c o
Decreto estadual n°® 67.608, de 2023), e excetuado o prazo para liquidagdo em relagdo aos combustiveis, conforme
especificado adiante.

7.24.1. O prazo de 10 (dez) dias Uteis de que trata a subdiviséo acima sera reduzido & metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogagdo nele especificada, no caso de contratagdo decorrente de despesa cujo valor
ndo ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do caput do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.24.2. Serdo observadas, ainda, as seguintes disposi¢cdes:

7.24.2.1. O Contratado devera emitir notas fiscais/faturas separadamente concernentes ao respectivo
periodo quinzenal de execucado dos servigos; a primeira detalhando o valor total dos combustiveis
(etanol, gasolina, diesel e/ou gas natural veicular) e a segunda detalhando os ¢leos lubrificantes,
filtros e demais servigos prestados a frota do Contratante, bem como o valor correspondente aos
servigos de gerenciamento prestados no periodo.

7.24.2.2. O prazo para liquidagdo referente aos combustiveis sera de 15 (quinze) dias, contados da
apresentacdo da nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, devendo ser finalizada a
liquidacéo anteriormente ao pagamento (art. 2°, parte final do inciso Il, do Decreto estadual n® 67.608,
de 2023, c/c art. 1° do Decreto estadual n° 44.781, de 2000).

7.25. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como, caso aplicaveis:

7.25.1. prazo de validade;
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7.25.2. a data da emissao;

7.25.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.25.4. o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.25.5. o valor a pagar; e

7.25.6. eventual destaque do valor de reteng¢es tributarias cabiveis.

7.26. Havendo erro na apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impec¢a a liquidacdo da despesa,
esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a
comprovagédo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Sicaf ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagcao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.28. A Administracé@o deverd realizar consulta ao Sicaf para:
a) verificar a manutencdo das condi¢fes de habilitagdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, tais
como proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (Instrucao
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 26 de abril de 2018 c/c Decreto estadual n°® 67.608, de 2023).

7.29. Constatando-se, junto ao Sicaf, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.30. N&o havendo regularizagédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante deverd comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31.Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a extingado contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
extingéo do contrato, caso o Contratado nao regularize sua situagao junto ao Sicaf.

Prazo de pagamento
7.33. O pagamento sera efetuado no seguinte prazo:

7.33.1. referente aos combustiveis, sera efetuado no prazo de 15 (quinze) dias, contados da apresentacéo
da nota fiscal ou documento de cobranca equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidagdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos do art. 2°, parte final do inciso Il, do Decreto estadual n°
67.608, de 2023, c/c art. 1° do Decreto estadual n® 44.781, de 2000;

7.33.2. referente aos 6leos lubrificantes, filtros e demais servigos e ao valor correspondente aos servigos de
gerenciamento, sera efetuado no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da nota fiscal ou
documento de cobrancga equivalente, desde que tenha sido finalizada a liquidacdo da despesa, conforme
segdo anterior, nos termos do art. 29, inciso I, do Decreto estadual n® 67.608, de 2023.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados monetariamente na
forma da legislacdo aplicavel (art. 2°, inciso Ill, do Decreto estadual n° 67.608, de 2023, c/c o art. 1° do Decreto
estadual n® 32.117, de 1990), bem como incidirdo juros moratorios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més,
calculados pro rata temporis, em relagéo ao atraso verificado.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para depdsito em conta corrente bancéria em nome
do Contratado no Banco do Brasil S/A.
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7.35.1. Constitui condicdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome do
Contratado no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais — CADIN
ESTADUAL", o qual devera ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento
desta condi¢ao podera se dar pela comprovagao, pelo Contratado, de que 0s registros estao suspensos, nos
termos do art. 8° da Lei estadual n® 12.799, de 2008.

7.36. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.37. O Contratante poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retencéo de tributos determinada por lei, ainda
gue ndo haja indicacdo de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retengbes ndo realizadas em
meses anteriores.

7.37.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de forma ELETRONICA com adocéo do
critério de julgamento pelo LICITACAO MAIOR DESCONTO.

Regime de Execucao

8.2. O regime de execuc¢édo do contrato sera a empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacéo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagédo juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigcdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.7. Sociedade simples : inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.9. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971 .
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8.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo
respectiva.

8.11. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de gerenciamento do abastecimento de combustiveis,
conforme legislacéo vigente, podendo ser comprovada mediante a apresentacdo do contrato social da empresa.

Habilitac&o fiscal, social e trabalhista
8.12. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresenta¢cdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente aos créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital quanto ao Imposto sobre Servicos de Qualquer
Natureza - ISSQN, do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor se considere isento ou imune de tributos relacionados ao objeto contratual, em relacéo aos
quais seja exigida regularidade fiscal neste instrumento, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
declaracéo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.19. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de sociedade simples;

8.20. certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede do fornecedor;

8.20.1. Caso o fornecedor esteja em recuperacdo judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperacao judicial ou a homologagédo do plano de recuperacdo extrajudicial,
conforme o caso;

Qualificacao Técnica

8.21. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obriga¢des objeto da licitacéo;

8.22. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do
licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢Bes e peculiaridades da contratacao.

8.23. Comprovacao de capacidade operacional para execugdo de servigo similar de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo, ou ao item pertinente, por meio da apresentacéo
de certidao(des) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso;

8.23.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
licitante;

8.23.2. O licitante disponibilizara todas as informagGes necessarias a comprovacédo da legitimidade do(s)
atestado(s), apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte
a contratagdo, endereco atual do contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos;
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Outras comprovagdes
8.24. Declaragéo subscrita por representante legal do licitante, atestando que:

a) cumpre as normas relativas a saude e seguranca no trabalho, nos termos do artigo 117, paragrafo unico,
da Constituicdo Estadual;

b) atenderd, na data da contratacdo, ao disposto no artigo 5°-C e se compromete a ndo disponibilizar

empregado que incorra na vedacao prevista no artigo 5°-D, ambos da Lei n°® 6.019, de 1974, com redagéo
dada pela Lei n® 13.467, de 2017, quando o caso.

9. Estimativas do Valor da Contratacao

Valor (R$): 33.187.438,20

9.1. O valor estimado total da contratacéo € de R$33.187.438,20 (trinta e trés milhdes, cento e oitenta e sete mil,
quatrocentos e trinta e oito reais e vinte centavos), conforme custos unitarios apostos no item 01 deste termo de
referéncia. O valor estimado da contratagao foi definido com observancia do disposto no Decreto estadual n°® 67.888,
de 17 de agosto de 2023.

10. Adequacdo orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes das contratacdes decorrentes correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento das Unidades Universitarias.

10.2. Quando a execugdo do contrato ultrapassar o presente exercicio, a dotacdo relativa ao(s) exercicio(s)

financeiro(s) subsequente(s) sera indicada ap6s aprovacao da Lei Orgcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

DANIEL AUGUSTO DE ALBUQUERQUE BIASOTTI CORREA

Responsavel de Grupo

1Y
tf Assinou eletronicamente em 23/05/2025 as 11:25:10.

GLEISON RAPHAEL DE ANDRADE

Membro da comissdo de contratagdo

b
&f Assinou eletronicamente em 23/05/2025 as 11:19:22.
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - anexo | - Lista de enderecos.pdf (439.09 KB)
® Anexo Il - Anexo Il - Modelo IMR.pdf (349.3 KB)
® Anexo Il - Apendice | - ETP102301_000057_2025.pdf (133.59 KB)



